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 Benötigte Unterlagen und Dokumente 
zur Erstellung eines Jahresabschlusses  

 
 

Dokument Bermerkung 

☐  Gewerbeanmeldung (PDF-Kopie) PDF-Kopie 

☐  Handelsregisterauszug PDF-Kopie 

☐  Handelsregister Liste d. Gesellschafter PDF-Kopie 

☐  Erfassungsbogen Gesellschafter/-innen gem. Anlage 

☐   Arbeitsvertrag Gesellschafter/-innen PDF-Kopie 

☐ Sonstige Verträge Gesellschafter/-innen PDF-Kopie 

☐  Vorjahresabschluss 
  

PDF-Kopie Kontennachweise Bilanz und  
Gewinn- und Verlustrechnung 

☐  bei Neugründungen Eröffnungsbilanz PDF-Kopie Kontennachweise Eröffnungsbilanz 

☐  Entwicklung des Anlagevermögens 
 zum Stichtag des Vorjahresabschlusses 

PDF-Kopie 

☐  Inventur (wenn Warenbestand vorhanden)  

☐  Steuererklärungen / -bescheide Vorjahr PDF-Kopie bei bestehenden Unternehmen 

☐  Buchhaltungsdaten 

- Export im DATEV-Format und/oder 
- Summen- und Saldenliste 

 

☐  Ust.-Voranmeldungen Abschlussjahr PDF-Kopie 

☐  Bankkontoauszüge zum Bilanzstichtag PDF-Kopie 

☐  Kreditverträge (PDF-Kopie) PDF-Kopie 

☐  Leasingverträge (PDF-Kopie) PDF-Kopie 

☐  Eigenverbrauch / Privatnutzungen (z.B. Pkw) Berechnung 
 
  

https://www.microsoft.com/de-de/videoplayer/embed/RE264Cs
https://www.microsoft.com/de-de/videoplayer/embed/RE264Cs
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E r f a s s u n g s b o g e n  G e s e l l s c h a f t e r / - i n  
 

Persönliche Daten 
Name, Vorname 

Geburtsdatum Geburtsort 

Geburtsname Nationalität 

Anteil am Kapital in Euro Anteil am Gewinn in Prozent 

 
Finanzamt und Steuernummer (Gesellschafter/-in) 

Bundesland  

Finanzamt Bezeichnung  

Steuernummer (persönlich)  

ID-Nr.  

 Vertragliche Vereinbarungen 
mit Anteilseignern und diesen nahe stehenden Personen 

Sind folgende Verträge (Anstellungs-, Miet-, Darlehensverträge, Pensionszusagen etc.) 
mit Anteilseigner bzw. diesen nahe stehenden Personen abgeschlossen / geändert 
worden? 

 Ja  Nein 

 
1. vertragliche Vereinbarung 

Vertragspartner/-in  (Name) 

 

Vertragsart Datum Höhe der Vergütungen 

   

 
2. vertragliche Vereinbarung 

Vertragspartner/-in (Name) 

 

Vertragsart Datum Höhe der Vergütungen 

   

 
3. vertragliche Vereinbarung 

Vertragspartner/-in (Name) 

 

Vertragsart Datum Höhe der Vergütungen 

   

 
 


